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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предварительной экспертизы
диссертаций, представляемых к защите
в диссертационный совет Д 004.004.01 
при ИХТТ УрО РАН

Приложение к приказу 

от 30.09.2009 г.  №  34
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предварительной экспертизы
диссертаций, представляемых к защите
в диссертационный совет Д 004.004.01 при ИХТТ УрО РАН
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение составлено в соответствии с :
- "Положением о присуждения ученых степеней", утвержденным постановлением Правительства РФ от 24 сентября 2013 г. № 842,  а также 
- "Положением о со​вете по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук", утвержденным приказом Минобрнауки России от 13 января 2014 г.  № 7 
и является документом, определяющим порядок предварительного рассмотрения и приема к защите докторских и кандидатских диссертаций.

1.2. Диссертационный совет  Д 004.004.01  при ФБГУН Институте химии твердого тела УрО РАН (ИХТТ УрО РАН) принимает к защите диссертации по следующим специальностям и отраслям наук:  
02.00.01 - неорганическая химия  (химические науки) 
02.00.04 - физическая химия  (химические науки)  
02.00.21 - химия твердого тела (химические науки, физ.-мат. науки) 
разрешенным этому совету при​казом Министерства образования и науки Российской Федерации от  15.мая. 2014 г. № 245/нк, и выполненные как в Институте химии твердого тела УрО РАН, так и в сторонних организациях.
2. ПОРЯДОК ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ ДИССЕРТАЦИЙ,                   ВЫПОЛНЕННЫХ В ИХТТ УрО РАН

2.1. Докторская (кандидатская) диссертация, выполненная в одной из лабораторий Института химии твердого тела, должна быть предварительно доложена соискателем на  научном семинаре этой лаборатории (с привлечением специалистов по теме обсуждаемой диссертации).                                                                                                        
2.2 Заключение лабораторного семинара считается рекомендацией к обсуждению диссертации на заседании  Объединенного семинара по соответствующей специальности.
  2.3. Докторская (кандидатская) диссертация, выполненная в ИХТТ УрО РАН, должна быть доложена соискателем и обсуждена на заседании:

 
 
2.3.1.Докторская(кандидатская)  диссертация – на заседании Объединенного семи​нара  института по соответствующей специальности   


 2.4. Председатель объединенного семинара назначает двух рецензентов – специалистов по профилю обсуждаемой диссертации. По докторской дис​сертации рецензентом может быть только доктор наук; по кандидатской – как доктор, так и кандидат наук. Рецензенты не должны быть сотрудниками лаборатории, в кото​рой выполнялась диссертационная работа.

2.5. Заседание считается правомочным, если на нем присутствует более половины списочного состава объединенного семинара. После доклада соис​кателя и ответов на вопросы дискуссия должна начинаться с выступления рецензентов. В дальнейшей дискуссии могут принять участие все присутствующие на заседании.

2.6. Объединенный семинар по итогам обсуждения диссерта​ции открытым голосованием простым большинством голосов принимает одно из реше​ний:

а) рекомендовать диссертацию к защите;

б) доработать и заслушать ее повторно;

в) не рекомендовать диссертацию к защите.

2.7. По диссертации, рекомендованной объединенным се​минаром к защите (с несущественными замечаниями), оформляется заключение, в кото​ром должны быть отражены:

а) основные результаты, степень их новизны, научная и практическая значимость;

б) степень достоверности результатов и обоснованности выводов и рекомендаций, сформулированных в диссертации;

в) конкретное личное участие автора в получении результатов, изложенных в дис​сертации;

г) целесообразность защиты в виде научного доклада (если диссертация представ​лена в таком виде);

д) полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных авто​ром (приводится перечень работ, в которых опубликованы основные результаты, вклю​ченные в диссертацию);

е) предложения об использовании результатов;

ж) предложения (если они были сделаны на заседании) об исправлении мелких недостатков работы до ее представления в диссертационный совет;

з) соответствие диссертации отрасли наук специальности по действующей но​менклатуре специальностей научных работников.

2.8. По диссертации, при обсуждении которой объединенный семинар принял решение о необходимости ее доработки, оформляется выписка из прото​кола с указанием причин (существенных замечаний), по которым необходима доработка. Заключение в этом случае не оформляется. После доработки диссертация заслушивается повторно (частично или полностью) на заседании семинара, где рецензенты подтверждают исправление существенных недостатков. В соответствии с п.2.6. принимает​ся одно из решений. По рекомендованной к защите диссертации оформляется заключение в соответствии с п.2.7., в которое включаются также выводы рецензентов об исправлении недостатков.

2.9. Заключение, оформленное в виде выписки из протокола заседания объединенного семинара и подписанное его председателем и секретарем, является основанием для обсуждения диссертации на заседании ученого совета ИХТТ УрО РАН (один экземпляр заключения представляется ученому секретарю института).

2.10. Заключение ученого совета ИХТТ УрО РАН по диссертации, рекомендованной к защите ученым советом ИХТТ УрО РАН, утверждается директором ИХТТ УрО РАН, заверяется гербовой печатью, после чего является документом, представ​ляемым в диссертационный совет в качестве заключения организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель. 
3. ПРОЦЕДУРА  ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО РАССМОТРЕНИЯ И ПРИЕМА
    ДИССЕРТАЦИИ К ЗАЩИТЕ ДИССЕРТАЦИОННЫМ СОВЕТОМ
3.1. Диссертационный совет принимает диссертацию к предварительному рассмотрению при наличии документов по установленному перечню (приложение №1 к настоящему "Положению"). 
3.2. Соискатель, выполнивший диссертацию в другой организации (не в ИХТТ УрО РАН), представляет в диссертационный совет заключение этой организации в виде выписки из протокола заседания кафедры (совета, семинара, лаборатории, отдела, сектора). Выписка должна быть утверждена руководителем организации и скреплена печатью.
3.3. Диссертационный совет создает комиссию из числа членов диссертационного совета - специалистов по профилю диссертации для ознакомления с диссертацией и представления совету заключения о ее соответствии специальностям и отрасли науки, по которым диссертационному совету предоставлено право проведения защиты диссертаций, о полноте изложения материалов диссертации в работах, опубликованных автором. Комиссия вносит предложения о назначении ведущей организации, официальных оппонентов, а в необходимых случаях – о введении в состав совета дополнительных членов, делает вывод об обоснованности представления диссертации в виде научного доклада и о правомерности присвоения грифа "Для служебного пользования". 

Для подготовки заключения комиссия может привлечь работников организации, при которой создан диссертационный совет, являющихся специалистами в соответствующей отрасли науки. 


Комиссия может назначить обсуждение диссертации, выполненной в другой организации, на заседании объединенного семинара ИХТТ УрО РАН, что также должна отметить в заключении.
3.4. Диссертационный совет принимает кандидатскую диссертацию к защите не позднее чем через 2 месяца и докторскую - не позднее чем через 4 месяца со дня подачи соискателем всех необходимых документов или предоставляет соискателю в указанные сроки мотивированное заключение об отказе в приеме диссертации к защите. 
3.5. Диссертационный совет отказывает в приеме диссертации к защите в случаях, когда основное содержание диссертации не соответствует ни одной из специальностей и связанной с ней отрасли науки, по которым совету предоставлено право приема диссертаций к защите, при невыполнении требований к публикации основных результатов диссертации. При этом соискателю вручается мотивированное заключение об отказе в приеме диссертации к защите, и возвращаются все представленные им в совет документы. Отрицательные отзывы и заключения по диссертации не являются препятствием для приема советом диссертации к защите. 
3.6. Решение совета о приеме диссертации к защите считается положительным, если за него открытым голосованием проголосовало простое большинство членов совета, участвовавших в заседании. 

Диссертационный совет при принятии диссертации к защите назначает 
официальных оппонентов, 
ведущую организацию, 
дату защиты, 
определяет дополнительный список рассылки автореферата, 
разрешает печатание на правах рукописи автореферата, в необходимых случаях принимает решение о введении в состав совета в установленном порядке дополнительных членов и поручает комиссии, указанной в п. 3.3. настоящего Положения, подготовить проект заключения по диссертации (который будет приниматься после защиты). 
Приложение №1
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
представляемых соискателем ученой степени
в диссертационный совет ИХТТ УрО РАН

1. Заявление соискателя (см. пример ниже). 
2. Заявление с просьбой о размещении на сайте организации полного текста диссертации в бумажном виде (печатается, подпись - от руки) и электронном виде (формат .doc  без подписи)  (см. образец ниже)
3. Заверенная копия документа государственного образца о высшем профессиональном образовании для соискателя ученой степени кандидата наук (2 экз.), заверенная копия диплома кандидата наук для соискателя ученой степени доктора наук (2 экз.).
   (Для лиц, сменивших фамилию в процессе написания и оформления диссертации, – документ, удостоверяющий факт смены фамилии)

4. Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов для соискателя ученой степени кандидата наук, удостоверение о сдаче дополнительного экзамена (для соискателей, не имеющих базового образования в работах, выполненных на стыке специальностей) (2 экз.).

5. Личный листок по учету кадров (или анкета) с фотографией, заверенный по месту работы печатью организации или отдела кадров.

6. Диссертация в количестве 7 (8 -для докторской) экземпляров, необходимых для передачи: 
-в Россий​скую государственную библиотеку-1экз.;

-в ФГУ ЦИТиС (непереплетенный экземпляр)-1 экз; 
-в библиотеку организации, при которой создан диссовет -1 экз; 
-оппонентам -2 экз. (3-для докторской); 
-в ведущую организацию -1экз.;

-в диссовет-1экз. 
               Рукописи автореферата в машинописном виде на бумажном и магнитном носителях, а также электронный полнотекстовый вариант диссертации (в формате .doc и .pdf).
7.  Все экземпляры диссертации и автореферата подписываются соискателем на титульном листе диссертации и обложке автореферата. (Пример оформления титульного листа диссертации и автореферата – см. ниже.) 
8. Заключение организации, где выполнялась диссертация, или к которой был прикреплен соискатель (2 экз.), оформленное в виде выписки из протокола заседания соответствующего учебного или научного структурного подразделения указанной организации, утверждается руководителем организации и заверяется печатью организации.
9. Отзыв научного руководителя (консультанта). На сканированном варианте отзыва должны стоять дата и печать. (.pdf формат)
10. Четыре почтовые карточки с марками с указанием адреса соискателя (на двух карточках) и совета, где защищается диссертация (на двух карточках). На оборотной сто​роне карточки с адресом совета в верхнем углу указываются фамилия, имя, отчество соис​кателя и ученая степень, на которую он претендует.

Председателю совета по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук

Д 004.004.01, на базе ФГБУН Института химии твердого телаУральского отделения РАН (ИХТТ УрО РАН) 

чл.-корр РАН  Кожевникову В.Л.

от ……(Ф.И.О. полностью)…………..
ЗАЯВЛЕНИЕ
     Прошу принять к рассмотрению и защите мою диссертацию на тему «…….»  на соискание ученой степени кандидата (доктора) химических наук по специальности 02.00.21 –химия твердого тела (или 02.00.04 –физическая химия, или 02.00.01 –неорганическая химия). Защита работы проводится впервые (повторно).
      Согласен(на) на включение моих персональных данных в аттестационное дело и их дальнейшую обработку. Подтверждаю, что все представляемые к защите данные и результаты являются подлинными и оригинальными и, кроме специально оговоренных случаев, получены мной лично.
              Число. Год.                                                                    Подпись                                       

Председателю Совета по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук

Д 004.004.01, на базе ФГБУН Института химии твердого тела Уральского отделения РАН (ИХТТ УрО РАН) 

чл.-корр. РАН  Кожевникову В.Л.

от ……(Ф.И.О. полностью)…………..
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разместить на официальном сайте ИХТТ УрО РАН текст диссертации (электронный полнотекстовый вариант) на тему «……..» (указать тему) на соискание ученой степени кандидата (доктора) химических (физико-математических) наук по специальности (указать шифр и наименование специальности), подаваемой мной на рассмотрение в диссертационный совет Д 004.004.01, на базе ИХТТ УрО РАН.

Текст диссертации представляет собой самостоятельную научно-квалификационную работу, не содержит заимствованного материала без ссылки на автора и (или) источник заимствования  результатов научных работ, выполненных в соавторстве, без ссылок на соавторов; не содержит сведений, представляющих государственную тайну, а также информации, распространение которой запрещено действующим законодательством Российской Федерации.

Диссертация оформлена в соответствии с требованиями, устанавливаемыми Министерством образования и науки Российской Федерации.

   Дата                                       (подпись)        (расшифровка подписи)

Рекомендуемый образец обложки диссертации
Название организации, где выполнена диссертация

На правах рукописи 

Фамилия, имя, отчество

Название диссертации

Шифр и наименование специальности

(дается по номенклатуре специальностей научных работников)

Диссертация на соискание ученой степени кандидата (доктора)

_________________________________________________наук

Научный руководитель (консультант) 

Город – год

Примечание: диссертация печатается на стандартных листах белой односортной бумаги формата  А 4 и должна иметь твердый переплет.
Рекомендуемый образец обложки автореферата
На правах рукописи

Фамилия, имя, отчество

Название диссертации

Шифр и наименование специальности

(дается по номенклатуре специальностей научных работников)

Автореферат диссертации на соискание ученой степени кандидата (доктора)

______________________наук

Город – год
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